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fipresentacao
Este livro € para si!

Este livro destina-se a todas as pessoas que, em ocasioes
especificas, experimentam sentimentos de inseguranca rela-
tivamente a sua capacidade de escrever bem. O meu objetivo
foi criar um guia completo que ajudasse os leitores nas mais
diversas tarefas de escrita e procurei fazé-lo, essencialmente,
de trés formas: resolvendo davidas, apresentando linhas de
orientacao e propondo exercicios de treino.

Se quer melhorar as suas competéncias de expressao
escrita, a todos os niveis — desde o uso da pontuagao a cons-
trucdo das frases, passando pela aplicagdo do novo acordo
ortografico, pela organizagio das ideias, pela escolha de um
registo adequado e pelo conhecimento das especificidades de
cada tipo de texto —, acredite que tem nas suas maos uma boa
ajuda. Quer leia tudo de uma vez, quer opte pela consulta oca-
sional quando for necesséria, este livro permitir-lhe-a sentir-
-se mais apto e confiante nas situagoes de escrita, pois nele
encontra um conjunto de informacées, estratégias e modelos
que o orientardo desde o inicio até ao fim do processo de
redacao de cada texto.

Ao longo dos tltimos vinte anos, enquanto professora
e consultora linguistica, tenho conhecido muitos adultos que
sentem dificuldades em escrever, sobretudo por nao terem
tido contacto suficiente com bons exemplos de escrita e por



nio saberem ao certo quais as caracteristicas e qualidades
que cada tipo especifico de texto deve apresentar. Para ajuda-
-los, fui desenvolvendo estratégias e instrumentos através dos
quais pudesse contribuir para que se tornassem mais seguros
e capazes. Foi notéria a melhoria da qualidade da sua produ-
c¢do textual, apos a utilizagdo dessas ferramentas.

Ao fim de duas décadas de atividade profissional, decidi
agregar o material didatico que produzi sob a forma de livro
por acreditar que, deste modo, poderia ajudar muito mais
pessoas a escreverem bem. Espero, sinceramente, que o leitor
encontre no meu trabalho um instrumento eficaz e 1til, que
facilite o seu.
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1
0 que significa escrever bem?

Antes de lhe apresentar regras, sugestoes e exemplos,
proponho-lhe que reflita durante alguns minutos sobre o que
significa escrever bem. Isto ajuda-lo-4 a definir quais as qua-
lidades que o seu texto em particular deve apresentar. Tomar
consciéncia do ideal a atingir é ja o caminho para que esse
ideal se concretize. Depois, se estiver concentrado no objetivo,
ser-lhe-a mais facil alcanga-lo.

Escrever corretamente

A forma mais imediata, simples e consensual de definir o
que é escrever bem é esta: escrever sem erros. Mesmo que se
perceba o contetdo, se um texto apresentar uma expressao gra-
matical incorreta, ndo pode ser considerado bem escrito. Escre-
ver bem significa, pois, em primeiro lugar, escrever com rigor.

— Um bom texto ndo apresenta
erros gramaticais.

Todos os textos que escrevemos para os outros lerem, ou
que os outros escrevem e nds lemos, estao desde logo sujeitos
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a serem avaliados em funcao do seu grau de correcéo. E isto
significa que, indiretamente, também o autor é avaliado,
sempre que um leitor chega a conclusio de que o texto esté
bem escrito, mal escrito ou assim-assim. Mesmo as pessoas
mais distraidas ou tolerantes ficardo boquiabertas perante um
erro que considerem de palmatoéria, como escrever «geito»
em vez de jeito, <hd-des» em vez de hds de, ou «vo¢é» em
vez de vocé. Nao ha davida de que um texto sem falhas gra-
maticais produz invariavelmente uma melhor impressao do
que outro cujo conteido seja equivalente mas cuja forma
apresente incorregoes.

— A partir do momento em que
seja lido por outrem, o seu texto
tem o poder de o sujeitar a ser
julgado pela sua maior ou menor
competéncia linguistica.

Obedecer as convencoes da escrita

Para estar bem escrito, um texto ndo pode simples-
mente estar livre de erros, tem de apresentar um certo
nimero de caracteristicas que se prendem com o tipo de
estrutura a que esté sujeito. Por outras palavras, a liberdade
do autor é relativa, pois ao escolher determinado género ou
tipo de texto (uma carta formal, um relatério, um artigo de
opinido, uma noticia, etc.) tem de ter em conta os respetivos
requisitos.

— Um bom texto enquadra-se bem
no seu género.
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Para além dessa exigéncia, o texto tem de obedecer as con-
vencgoes da propria escrita enquanto forma particular de usar
a linguagem verbal, diferente da oralidade. Quando falamos,
podemos usar muitos meios que nos ajudam a deixar clara
a mensagem, por exemplo a entoacao, os gestos e a expressao
facial, que na escrita nao podem ser usados. Ao escrevermos,
temos de adaptar o discurso ao facto de o destinatirio nao
nos poder ver e depurar a linguagem das marcas tipicas da
oralidade, substituindo «prontos» e «portantos» por termos
mais variados e sofisticados, ou simplesmente pelas palavras
que os leitores esperam encontrar nos textos.

— Tenha em mente que escrever
ndo é o mesmo que falar: exige outros
mecanismos para garantir a eficacia
da comunicacéo.

Atingir o objetivo

Mas o rigor e a obediéncia as normas da escrita ndo sao
tudo, pois escrever bem também implica conseguir provocar o
efeito desejado. A finalidade de quem escreve é normalmente
suscitar uma reacdo no leitor, leva-lo a desencadear uma
acao, a tomar uma medida, a dizer «sim» a um pedido mais
ou menos explicito — por exemplo, de emprego, de um voto,
de um reembolso, de um aumento.

— Um bom texto cumpre a sua finalidade.

Portanto, os textos bem escritos sao também os que cum-
prem a 100% o seu objetivo, ou, por outras palavras, que
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